Anvisningar till

Ansokan om stod till projekt
for framjande av livskraftigt

hastforetagande

A. Uppgifter om den sokande
A1. SOKANDE

Namn och adress

I rutan ska du ange namn och adress pd den som ansoker om
stdd till projektet. Endast en aktor kan std som sdkande.

Organisationsnummer eller personnummer

Fyll i organisationsnummer for den sokande, eller person-
nummer om organisationsnummer saknas.

Telefonnummer, faxnummer m.m.

Fyll i telefonnummer, faxnummer, mobiltelefonnummer
och e-postadress om sddana finns.

Juridisk status
Hir ska du skriva sokandens juridiska status.

Bankkonto

Fyll i clearingnummer och kontonummer fér bankkonto
eller bankgiro. Utbetalningen av stdd sker endast till
sokanden och till dennes bankkonto eller bankgiro.

A2. BEHORIG FIRMATECKNARE

Fyll i uppgiften om s6kanden &r en organisation, forening,
bolag eller liknande och négon fatt befogenheter att fore-
trida organisationen.

Du ska bifoga en kopia av dokument som styrker behorig-
het for firmatecknares eller annan persons ritt att under-
teckna sokandens handlingar. Exempel pd sédant doku-
ment dr registreringsbevis, foreningsstadgar eller motsva-
rande. Om fullmakt ldmnas for att styrka firmatecknares
behorighet, ska denna ldmnas i original. Fyll i bilagans
nummer och typ av dokument i bilageférteckningen pa
sista sidan i ansokan.

B. Uppgifter om projektet
B1. ALLMANNA UPPGIFTER

Projektets namn

Hir skriver du in projektets namn. Det &r bra att vilja ett
projektnamn som beskriver den verksamhet som projektet
avser att genomfora eller syftar till.

Projekttid

Fyll i projektets start- och slutdatum. Hela den verksamhet
som anstkan avser liksom alla betalningar av projektets
kostnader méste ligga inom projekttiden, dvs. frdn och med
startdatum till och med slutdatum. Verksamhet och betal-
ningar fore och efter projekttiden &r inte stodberittigande.

Lian som kommer att omfattas av projektets
insatser

Ange vilken eller vilka lin som kommer att beroras av
projektets insatser. Om det &r fler lin @n som fér plats i
blanketten, anger du i stillet linen i en bilaga till ansdkan.
Fyll i bilagans nummer och innehdll i bilageférteckningen
p4 sista sidan 1 ansdkan.

B2. PROJEKTLEDARE

Namnge den person som kommer att ansvara for projektets
genomfoérande om denna &dr annan 4n sokanden. Ange
personens adress och telefonnummer. Ange dven uppgifter
om mobiltelefonnummer, faxnummer och e-postadress.

B3. KONTAKTPERSON FOR PROJEKTETS
EKONOMI OCH REDOVISNING

Namnge den person som dr ansvarig for den ekonomiska
redovisningen om denna ir annan idn sokanden. Ange
personens adress och telefonnummer. Ange dven uppgifter
om mobiltelefonnummer, faxnummer och e-postadress.

B4. PROJEKTBESKRIVNING

Hir ska du ge en kortfattad beskrivning av projektet. Dela
géirna upp beskrivningen pé underrubrikerna i blanketten.
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En utforligare projektbeskrivning kan ldmnas i bilaga for
en eller flera av punkterna nedan. Numrera i s fall bilagan
och fyll i bilagans nummer och innehdll i bilageforteck-
ningen pa sista sidan i ansokan. Tdnk pd att projekt-
beskrivningen &r det viktigaste underlaget for stodmyndig-
hetens prioritering av vilka projekt som beviljas stod.

Redogor for

A. vad projektet syftar till

B. vilka resultat projektet forvédntas uppnd, det vill sdga
malet for projektet.

C. vem eller vilka projektet vinder sig till

D.vilka aktiviteter som planeras inom projektet (en mera
detaljerad redovisning av projektets aktiviteter kan redo-
visas vid ”BS5. Tidsplanering for projektets aktiviteter’)

B5. TIDSPLANERING FOR PROJEKTETS
AKTIVITETER

Om projektet bestar av flera olika aktiviteter ska du hér
ange projektets aktiviteter med start- och slutdatum. Om
blankettens utrymme inte ricker till kan du limna uppgif-
terna i bilaga till anskan. Numrera i s fall bilagan och
fyll i bilagan nummer och innehdll i bilageforteckningen
p4 sista sidan i ansokan.

C. Budget och finansiering
C1. MOMSREDOVISNING

Kryssa i det alternativ som géller for projektets verksamhet
(alltsd inte den sokandes normala verksamhet). Kontakta
den lokala skattemyndigheten om du &r osiker. Om momsen
utgor, helt eller delvis, en slutlig kostnad for sokanden ska
dokument som styrker detta bifogas som bilaga till ansokan.
Momsen ska du i sddana fall rikna med i projekts kostnads-
budget (C2). I annat fall ska momsen inte ingé i budgeten.

C2. PROJEKTETS KOSTNADSBUDGET

I budgeten ska du sammanstilla projektets berdknade kost-
nader per kostnadsslag.

Forutsattningar

Separat projektredovisning dr ett krav. Redovisningen
far alltsd inte blandas med sdkandens redovisning for
annan verksamhet. Alla kostnader i projektet ska kunna
styrkas. Stodet betalas ut i efterskott for stodberitti-
gande kostnader som &r betalda av projektet. Om du
beviljas stdd kan du ansdka om delutbetalningar. Projek-
tet behover alltsé inte vara avslutat innan du anséker om
utbetalning. Du anséker om utbetalning genom att redo-
visa de kostnader (betalningar) projektet haft i en sir-
skild rekvisitionsblankett.

Projektverksamheten och projektets betalningar méste ske
inom projekttiden for att vara stodberittigande.

Sokanden kan endast fa stod for den verksamhet och de
kostnader som redovisas i ansdkan och godkints i ett
beslut om stod.

Moms

Samtliga berdknade kostnader ska anges exklusive moms.
Undantag giller for projektverksamhet didr sokanden inte
ar momsredovisningsskyldig och momsen blir en faktisk
kostnad for projektet, se C1 ovan.

Projektets kostnader

Projektets beridknade kostnader ska redovisas uppdelade
pa foljande kostnadsslag:

O Loner inkl sociala avgifter

O Kopta tjanster

O Indirekta kostnader

0 Ovriga kostnader

Bevis for dessa kostnader dr vanligen faktura som ér stilld
till stbdmottagaren och betalningsbevis i form av kvitto
eller kontoutdrag.

Loner inkl sociala avgifter

Inom detta kostnadsslag redovisas beriknade 1onekostna-
der inklusive sociala avgifter och semesterersittning samt
eventuella bilersittningar och traktamenten som ska beta-
las av projektet. Det kan vara 1onekostnader for sévil per-
sonal som dr projektanstillda, som personal som avlonas
av sokanden och avdelas for arbete i projektet. Fyll i sum-
man av berdknade kostnader.

Att tinka pa infor kommande rekvisition av medel: Lone-
kostnader for projektanstidlld personal verifieras med
underlag som visar hur ménadskostnaden berdknats samt
kopior av 16nespecifikation och anstéllningsavtal. All per-
sonal som inte dr anstdlld for att enbart arbeta i projektet
ska redovisa arbetad tid. Blankett for tidsredovisning kan
du bestilla frin Jordbruksverket. Av tidsredovisningen ska
framg4 antalet arbetade timmar per dag och huvudsakliga
arbetsuppgifter. Den verkliga kostnaden, med tidsredovis-
ning som grund, kan vara stodberittigande. Kostnaden
verifieras med tidsredovisning, underlag for timkostnad
samt kopia av 16nespecifikation.

Kopta tjanster

Inom detta kostnadsslag redovisas beridknade kostnader
for kopta tjanster (t.ex. konsulter) som ska betalas av
projektet. Fyll i summan av beriiknade kostnader.

Att tinka pd infor kommande rekvisition av medel: Kost-
naden styrks med kopior av betalningsbevis och fakturor,
foljesedlar m.m. som bor vara sé tydligt specificerade att
det framgar vad tjinsten och arbetad tid avser.

Indirekta kostnader

Indirekta kostnader dr sddana kostnader som stodmottaga-
ren har inom sin ordinarie verksamhet men som inte direkt
och i sin helhet kan hdnforas till projektet men som dr
visentliga for projektets genomforande. Exempel pé sdda-
na kostnader &r kostnader for lokalhyra. Sokanden har allt-
sd, for annan verksamhet dn for projektet, kostnader for
resurser som delvis kommer att utnyttjas inom projektet.



Om projektet innehéller indirekta kostnader ska det av
bilaga till ansokan framgd vilka typer av kostnader som
sokanden anser ska belasta projektet. Dir ska dven finnas
en motivering till att kostnaderna ska vara stodberitti-
gande samt en motiverad, skilig och rittvis metod for
beridkningen av projektets andel av dessa kostnader. Fyll i
summan av beridknade kostnader.

Att tinka pd infor kommande rekvisition av medel: Kost-
naderna méste vid rekvisition verifieras i sin helhet och
sedan fordelas till stodmottagarens verksamheter med en
godkiind fordelningsmetod. Projektet debiteras sin andel
av de indirekta kostnaderna. De indirekta kostnaderna bok-
fors som kostnad 1 projektets bokforing.

Ovriga kostnader

Inom detta kostnadsslag redovisas alla dvriga beriknade
faktiska kostnader som inte dr I6ner, kopta tjénster eller
indirekta kostnader. Exempel pé sddana &r hyra for projek-
tets lokaler och utrustning, telefon, porto, resor, logi och
utskick av broschyrer om de inte ingér i de indirekta kost-
naderna. Fyll i summan av berdknade kostnader.

Att tinka pd infor kommande rekvisition av medel: Kost-
naderna styrks med kopior av fakturor, leveranssedlar,
hyreskontrakt m.m. och motsvarande betalningsbevis.

C3. PROJEKTETS FINANSIERINGSPLAN

Finansieringsplanen ska innehdlla uppgifter om hur pro-
jektets kostnader ska finansieras. Beloppen for “Total
projektkostnad” och “Total finansiering” péd projektniva
madste Overensstimma.

Om projektet leder till intdkter ska de anvindas for att
finansiera projektets kostnader. Om du sjdlv ska finansiera
en del av projektets kostnader enligt din ansokan, far du
redovisa projektintikter som din egen medfinansiering.
Exempel pd intikter dr deltagaravgifter.

For den finansiering som inte utgors av stod till projekt for
frimjande av livskraftigt histforetagande eller sdkandens
egen finansiering ska du bifoga medfinansieringsintyg som
styrker respektive medfinansidrs medfinansiering av projek-
tet. Detta intyg ska upprittas pd en sérskild blankett. Blankett
for medfinansiering kan du bestilla frén Jordbruksverket.

C4. ANNAT STOD

Kryssa i det alternativ som géller for projektet. Om du har
ansokt om stdd till samma dndamal ska du ocksd ange till
vem sddan ansokan ldmnats. Det som avses dr stdd utdver
den medfinansiering till projektet som dr ordnad och fram-
gér av de medfinansieringsintyg som bifogas som bilagor
till ansdkan enligt ”C3 Projektets finansieringsplan”.

D. Bilagor till ansokan

Om blankettens utrymme for uppgifter dr for litet kan upp-
gifterna ldmnas i bilagor till ansdkan, t.ex. om det &r
manga ldn som berdrs av projektets insatser eller for en
utforligare projektbeskrivning. Numrera alla bilagor och
fyll i bilagans nummer och typ av dokument i bilagefor-
teckningen p4 sista sidan i ansdkan.

Obligatoriska bilagor

Du ska tillsammans med ansdkan ldmna bilaga med detal-
jerade uppgifter om projektets kostnader (C2).

Ovriga bilagor
Du ska bifoga bilaga som visar vem som &r behorig firma-
tecknare (A2).

Om momsen utgor en faktisk kostnad for projektet ska du
bifoga bilaga som styrker detta (C1).

Om projektets kostnadsbudget innehdller indirekta kostna-
der ska du bifoga bilaga som beskriver vilka kostnader
som ska ingd i projektet och pé vilket sétt de hor till pro-
jektet. Du ska i bilagan dven redovisa en motiverad, skilig
och rittvis metod for berdkning av projektets andel av des-
sa kostnader (C2).

Om projektet, utdver stdd till projekt for framjande av livs-
kraftigt histforetagande, medfinansieras av annan &n
sokanden ska du bifoga medfinansieringsintyg (C3).
Sadant intyg ska vara upprittat pa en sirskild blankett som
du kan bestilla frén Jordbruksverket.

E. Forsakran och underskrift

Ansokan ska undertecknas av behorig firmatecknare eller
annan person med ritt att underteckna sokandens hand-
lingar.

De uppgifter du lamnar i ansokan kommer att anvindas
for bedomning av din ansdkan, vid uppfoljning och
kontroller. Uppgifterna kommer ocksd ing i den statis-
tik som rapporteras till regeringen och kan komma att
ingd i sammanstillningar och statistik som Jordbruks-
verket publicerar om lantbruk och landsbygd.
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